第二届班组长大赛操作简要手册

本次班组大赛报名可通过“职工之家”“人民日报”APP中链接可以开展报名参赛，报名分为个人报名及企业报名，企业报名操作流程如下：
1、 申请企业管理员账号
进入大赛链接后，点击企业报名选项，下载模版申请企业管理员账号，按提示要求申请成功后，按后台地址登录网站开展名单导入。
[bookmark: _GoBack][image: ][image: ]

2、 收集导入名单
1.进入后台管理页面选择选手报名，下载导入模版，线下收集好相关信息，开展报名。

[image: ]
3、 名单导入注意事项
1. 下载导入模版中，企业信息部分都要按统一申请账号企业信息。
[image: 84e48f3ea6242f3fb7bffbedd9d1d94a]
2. 个人填写信息“学历、工作年限”请从下拉框中选择可选值，切勿自创内容。”
3. 个人信息填写姓名、身份证号、电话号码位数不能出错，身份证号逻辑也不能错误，如月份字段只能是01-12等，人员信息不能重复，才能保证第一步导入核验通过。
4. 所有人员必须实名制，名单导入核验后，还会进行实名制认证，所有人员姓名与身份证号一定不能出错。
4、 咨询信息
1. 咨询方式
[image: cf22af9d387a549fca973b837ec231b9]
2. 常见问题
[image: 717ce844973918752f0c7b81b4c1d827]
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